[image: image1.jpg]H.M. 3eazunues
2015 .

E’Qoaﬁgﬂ%& S
PEI'IAMEHT

no padore B cern Murepuer

KI'bOVY «Tanpmenckas o6meobpasoBaresibHas HIKOA-UHTEPHAT
(HZ]HMCHOBHHHC \)()[)21’}0[5'&'{6.’1 bLHOTO YUPCIKACHHA, CTO 21/'1PCC)

|. O6Gwue nonoxeHus

1.1. «Touka noctyna» k cetn Murepuer npennasHadeHa wis o0Cay)KMBAHHs YUHTeNleH LIKOJIbL.
COTpyIHUKH LIKOJIBI JOMyCKAIOTCs K pabore Ha GecriaTtHoi 0cHOBE.

1.2. K pabote B MHTEpHET MOMYyCKAIOTCS [10J1630BATENH, IPOLIE/ILINE [TPEABAPUTENLHYIO PErHCT-
palMio y aZIMHHHCTPATOPOB COOTBETCTBYIOLIUX JTOKAIBHBIX CETEH.

1.3. Borxon B Marepuer ocymectsisiercs ¢ 8-00 10 19-00 (kpome Bockpecenbs). [Tocneusist msit-
HHLla MeCsilla — JIeHb MPOPUIAKTHKH,

1.4. Tlpenocrasnenne ceanca paGoTel B MHTepHET OCYIIECTBIISETCS, KAK IPABMIIO Yepe3 MPOKCH-
CepBep, Ha OCHOBAHMM MPEABAPUTENILHON 3aMKCH B JKypHajle aIMHHUCTPATOPa COOTBETCTBYIOLIEH JIO-
KaJBHOH CETH HIIH MPH HAJTMYHH CBOOOIHBIX MECT B 3aBHCHMOCTH OT KATErOPUH [10JIL30BATEIS:

- YUHTEJISIM TPEOCTABISCTCS JOCTYIT COMJIACHO €KEMECSIUHO 10JaBAEMbIM CITy/KEOHDIM 3aMHCKaM
Ha ums 3amectutens aupexropa no MKT (seiiaetces perneTpaluoHHOE WMSI, Taposb U rpaduk paboThl),
HO He MEHee 2 4acoB B HEJe/I0. DTOT Pecype MOIKeT ASIUTHCS HA KBAHTHI BpEMeHH, paBHble He MeHee 30
MHUHYTaM;

- OCTANIBHLIM MOJIL3OBATENAM TIPELOCTABIACTCS I0CTYII MIPH HATMUHI Pe3epBa [POIYCKHOIl crio-
COOHOCTH KaHasa nepefayn. .

1.5. lns paGotel B Mnrepnere HeoOX0MMO HMETD MpH ce0e JOKYMEHT, YA0CTOBEPAIOLINIT JTHy-
HOCTDL MOJIB30BATEN s (NPOIYCK YUHTES WIIH PErHCTPALIMOHHbBIC KAPTOYKH C JIOTUWHOM H [1apoJieM).

1.6. Ilo BceM BOmpocaM, CBA3AHHBLIM ¢ A0CTYNOM B MHTepHET, cieayeT obpaliaTses K aMHHUCT-
paTopam COOTBETCTBYIOIUX JIOKAJIbHBIX CETEH.

Il. MpaBuna paGoTbl

2.1. Ilpu BXOzE B 3aJ1, HEOOXOAUMO OOPATHTBLCS K A IMHHHCTPATOPY 3a/1a 3a paspelleHneM s pa-
Ootbl B 3ane. [Ipn nannunu cBOGOAHBIX MECT, [OC/E PErHCTPALMH B SKypHATIE YU&Ta, MOCETUTENIO Tpe-
Jocrapisierest B 3a1e paboyas cranuus. Jns nocryna B VIHTepHET U MCMONIB30BAHMS 2JIEKTPOHHOMN 0YTHL

YCTAHOBJICH NporpaMMHbIA npoaykt “Internet Explorer”, “Outlook Express”. Ornpaska s1ekTpoHHOI




почты с присоединенной к письму информацией, запись информации на дискеты и CD-диски осуществляется у администратора. Дополнительно установлено программное обеспечение: текстовые редакторы семейства “Microsoft Office”. 
2.1.1. Пользователь обязан выполнять все требования администратора. 

2.1.2. В начале работы пользователь обязан зарегистрироваться в системе, т.е. ввести свое имя регистрации (логин) и пароль. 

2.1.3. За одним рабочим местом должно находиться не более одного пользователя. 

2.1.4. Запрещается работать под чужим регистрационным именем, сообщать кому-либо свой пароль, одновременно входить в систему более чем с одной рабочей станции. 

2.1.5. Каждому пользователю, при наличии технической возможности, предоставляется персональный каталог, предназначенный для хранения личных файлов общим объемом не более 5Мб, а также возможность работы с почтовым ящиком для отправки и получения электронной почты. 
2.1.6. Пользователю разрешается записывать полученную информацию на личные дискеты. Дискеты должны предварительно проверяться на наличие вирусов. Запрещается любое копирование с дискет на жесткие диски. 

2.1.7. Пользователю запрещено вносить какие-либо изменения в программное обеспечение, установленное как на рабочей станции, так и на серверах, а также производить запись на жесткий диск рабочей станции.

2.1.8. Разрешается использовать оборудование только для работы с информационными ресурсами и электронной почтой и только в образовательных целях или для осуществления научных изысканий, выполнения гуманитарных и культурных проектов. Любое использование оборудования в коммерческих целях запрещено. 

2.1.9. Запрещена передача информации, представляющую коммерческую или государственную тайну, распространение информации, порочащей честь и достоинство граждан. 

2.1.10. Запрещается работать с объемными ресурсами (video, audio, chat, и игры и др.) без согласования с администратором. 

2.1.11. Запрещается доступ к сайтам, содержащим информацию сомнительного содержания и противоречащую общепринятой этике. 

2.1.12. Пользователь обязан сохранять оборудование в целости и сохранности. 

2.1.13. Пользователь обязан помнить свой пароль. В случае утраты пароля пользователь обязан сообщить системному администратору. 

2.2. При нанесении любого ущерба (порча имущества, вывод оборудования из рабочего состояния) пользователь несет материальную ответственность. За административное нарушение, не влекущее за собой порчу имущества и вывод оборудования из рабочего состояния пользователь получает первое предупреждение и лишается права выхода в Интернет сроком на 1 месяц. При повторном административном нарушении – пользователь лишается доступа в Интернет. 

2.3. При возникновении технических проблем пользователь обязан поставить в известность администратора локальной сети. 

III. Правила регистрации

Для доступа в Интернет пользователей необходимо пройти процесс регистрации. 

3.1. Регистрационные логин и пароль учителя получают у заместителя директора по ИКТ при предъявлении удостоверения личности и письменного заявления. 

3.2. После ввода сетевого имени и пароля пользователь получает либо сообщение об ошибке (тогда ее необходимо исправить) либо доступ. 

3.3. Перед работой необходимо ознакомиться с «Памяткой» и расписаться в журнале учета работы в Интернет, который хранится у администратора. 

IV. Памятка по использованию ресурсов сети Интернет

4.1. Пользователь обязан выполнять все требования администратора локальной сети. 

4.2. В начале работы пользователь обязан зарегистрироваться в системе, т.е. ввести свое имя регистрации и пароль. После окончания работы необходимо завершить свой сеанс работы, вызвав в меню «Пуск» команду «Завершение сеанса <имя> либо в меню «Пуск» команду «Завершение работы» и «Войти в систему под другим именем». 

4.3. За одним рабочим местом должно находиться не более одного пользователя. 

4.4. Запрещается работать под чужим регистрационным именем, сообщать кому-либо свой пароль, одновременно входить в систему более чем с одной рабочей станции. 
4.5. Каждый пользователь при наличии технической возможности может иметь персональный каталог, предназначенный для хранения личных файлов общим объемом не более 5 Мб. Аналогично может быть предоставлена возможность работы с почтовым ящиком. При возникновении проблем необходимо обратиться к дежурному администратору. 

4.6. Пользователю разрешается переписывать полученную информацию на личные дискеты. Дискеты предварительно проверяются на наличие вирусов. 

4.7. Разрешается использовать оборудования классов только для работы с информационными ресурсами и электронной почтой и только в образовательных целях или для осуществления научных изысканий, выполнения проектов. Любое использование оборудования в коммерческих целях запрещено. 

4.8. Запрещена передача внешним пользователям информации, представляющую коммерческую или государственную тайну, распространять информацию, порочащую честь и достоинство граждан. Правовые отношения регулируются Законом «Об информации, информатизации и защите информации», Законом «О государственной тайне», Законом «Об авторском праве и смежных правах», статьями Конституции об охране личной тайне, статьями Гражданского кодекса и статьями Уголовного кодекса о преступлениях в сфере компьютерной информации. 

4.9. Запрещается работать с объемными ресурсами (video, audio, chat, и игры и др.) без согласования с администратором.
4.10. Запрещается доступ к сайтам, содержащим информацию сомнительного содержания и противоречащую общепринятой этике. 

4.11. Пользователю запрещено вносить какие-либо изменения в программное обеспечение, установленное как на рабочей станции, так и на серверах, а также производить запись на жесткий диск рабочей станции. Запрещается перегружать компьютер без согласования с администратором локальной сети. 

4.12. Пользователь обязан сохранять оборудование в целости и сохранности.

4.13. При нанесении любого ущерба (порча имущества, вывод оборудования из рабочего состояния) пользователь несет материальную ответственность. В случае нарушения правил работы пользователь лишается доступа в сеть. За административное нарушение, не противоречащие принятым правилам работы пользователь получает первое предупреждение. При повторном административном нарушении – пользователь лишается доступа в Интернет без права восстановления. 
4.14. При возникновении технических проблем пользователь обязан поставить в известность администратора локальной сети. 

